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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1.  Положення про інституційний репозитарій Львівського торговельно-

економічного університету (далі – Положення) регламентує основні засади 

організації, функціонування та управління інституційним репозитарієм 

Львівського торговельно-економічного університету (далі – Інституційний 

репозитарій), визначає його призначення, мету, завдання, функції і структуру, 

описує механізми наповнення, зберігання, систематизації та обробки академічних 

текстів у Інституційному репозитарії та користування ним. 

1.2. Положення розроблено відповідно до Законів України “Про видавничу 

справу”, “Про академічну доброчесність”, “Про наукову і науково-технічну 

діяльність”, “Про авторське право і суміжні права”, листа МОН України №1/9-565 

від 24.10.2017 “Щодо забезпечення академічної доброчесності у закладах вищої 

освіти”, листа МОН України №1/11-8681 від 15.08.2018 “Рекомендації щодо 

запобігання академічному плагіату та його виявлення в наукових роботах 

(авторефератах, дисертаціях, наукових доповідях, статтях тощо)”, міжнародних 

рекомендацій з публікаційної етики (COPE, WAME, DORA),  Положень 

Університету “Про політику відкритої науки у Львівському торговельно-

економічному Університеті”, “Про організацію науково-дослідницької роботи у 

Львівському торговельно-економічному університеті”, “Про дотримання принципів 

академічної доброчесності у Львівському торговельно-економічному 

університеті”, “Про запобігання та виявлення академічного плагіату у наукових, 

навчально- і науково-методичних роботах науково-педагогічних працівників та 

здобувачів вищої освіти у Львівському торговельно-економічному університеті”, 

“Про фахове періодичне видання Львівського торговельно-економічного 

університету”, Статуту Університету та Кодексу етики Університету. 

1.3.  Інституційний репозитарій – це електронна база даних, в якій 

накопичуються, зберігаються і систематизуються академічні тексти. 

1.4.  Інституційний репозитарій Університету розміщений на платформі 

DSpace – програмного забезпечення з відкритим кодом, яке широко 

використовується у закладах вищої освіти та наукових установах для створення 

інституційних репозитаріїв (цифрових архівів).  

1.5.  Платформа DSpace інтегрована з офіційним веб-сайтом Львівського 

торговельно-економічного Університету (далі – веб-сайт Університету) та 

функціонує у розділі “Бібліотека”. Також, у розділі  “Бібліотека” створена окрема  
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сторінка на котрій розміщена “Електронна бібліотека Університету” та широкий  

перелік електронних сервісів та посилань на корисні веб-сайти для інформаційного 

забезпечення освітньої та наукової діяльності науково-педагогічних працівників і 

здобувачів вищої освіти. 

1.6.  Інституційний репозитарій надає доступ користувачам до електронних 

версій академічних текстів розміщених на умовах відкритого доступу, на 

офіційному веб-сайті Львівського торговельно-економічного Університету (далі – 

веб-сайт Університету).  

1.7.  Мовами Інституційного репозитарію, які використовуються для його 

інтерфейсу, є українська та англійська. 

1.8.  Ресурси Інституційного репозитарію є допоміжним засобом для 

перевірки академічних текстів на наявність збігів текстових (літерних і цифрових 

символів) та графічних фрагментів і проведення експертизи на плагіат, у тому 

числі – академічний. 

1.9.  Академічні тексти, що зберігаються у Інституційному репозитарії, є 

об’єктами авторського права та охороняються відповідно до законодавства. 

1.10.  Правовласником Інституційного репозитарію є Львівський 

торговельно-економічний університет (далі – Університет). 

1.11. У цьому Положенні терміни вживаються у таких значеннях: 

 автор – фізична особа, яка своєю творчою працею створила твір; 

 академічний текст – авторський твір наукового, науково-технічного та 

навчального характеру у формі кваліфікаційної роботи, дисертаційної 

роботи, наукового видання, наукової статті, депонованої наукової роботи, 

інших науково- та навчально-методичних праць; 

 відвідувачі Інституційного репозитарію (далі – відвідувачі) – фізичні та 

юридичні особи, які за допомогою офіційного веб-сайту Університету 

отримують відкритий доступ до реєстру академічних текстів і можливість 

користування інформацією; 

 відкритий доступ – вільний та безоплатний доступ до академічних текстів 

представлених у Інституційному репозитарії; 

 відкриті дані – інформація, що не має обмежень для оприлюднення (тобто 

не містить інформації з обмеженим доступом) і подана у форматі, що 

уможливлює її автоматизоване оброблення електронними засобами, 

відкритий доступ до неї, а також її подальше використання; 
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 депозитор – особа, яка має право розміщувати академічні тексти у 

Інституційному репозитарії; 

 депонована наукова робота – передана на зберігання до установ державної 

системи науково-технічної інформації наукова робота; 

 інтернет-платформа для обміну науковими публікаціями – один з 

елементів наукової та дослідницької інфраструктури, що становить 

сукупність інструментів та засобів, реалізованих у мережі Інтернет у формі 

соціальної мережі (інтерактивного веб-сайту), призначеної для 

неформального обміну результатами наукової діяльності, зокрема для їх 

розміщення, обговорення, рецензування, оприлюднення, архівування, 

збереження, надання у відкритий доступ та розповсюдження; 

 кваліфікаційна робота – самостійна робота здобувача вищої освіти, яка 

готується з метою публічного захисту для здобуття ступеня вищої освіти 

бакалавра або магістра; 

 дисертація – кваліфікаційна наукова робота, яка відображає наукові 

результати досліджень автора та представлена для здобуття наукового 

ступеня доктора філософії (кандидата наук) або доктора наук; 

 об’єкти авторського права – твори, що визначені Законом України “Про 

авторське право і суміжні права” та охороняються відповідно до 

законодавства; 

 порушення авторського права – незаконне відтворення, розповсюдження 

творів науки, комп’ютерних програм і баз даних та вчинення інших дій, 

передбачених Законом України “Про авторське та суміжні права”; 

 правовласник – особа, якій відповідно до закону належать майнові права на 

об’єкт права інтелектуальної власності, або особа, яка діє від імені такої 

особи в межах наданих повноважень. 

 

1.12. Положення є складовою частиною системи внутрішнього забезпечення 

якості освітньої та наукової діяльності в Університеті. 
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2.ПРИЗНАЧЕННЯ, МЕТА, ЗАВДАННЯ ТА ФУНКЦІЇ 

ІНСТИТУЦІЙНОГО РЕПОЗИТАРІЮ 

 

2.1. Призначення Інституційного репозитарію – зробити максимально  

доступними для наукової спільноти, громадськості та всіх зацікавлених сторін 

академічні тексти науково-педагогічних працівників Університету, здобувачів 

вищої освіти, які навчаються в Університеті. 

2.2. Основною метою Інституційного репозитарію є забезпечення 

розвитку освітньої, наукової та інноваційної діяльності шляхом покращення 

доступу до академічних текстів, сприяння академічній доброчесності, мобільності 

та публікаційній етиці згідно рекомендацій COPE, WAME та DORA. 

2.3. Завдання Інституційного репозитарію: 

 створення організаційної, технічної та інформаційної інфраструктури для 

централізованого і довготривалого зберігання в електронному вигляді 

академічних текстів науково-педагогічних працівників Університету, 

здобувачів вищої освіти, які навчаються в Університеті, а також їх 

поширення в мережі Інтернет згідно політики відкритого доступу; 

 сприяння підвищенню рейтингу та посилення іміджу Університету як 

провідної освітньо-наукової установи; 

 сприяння зростанню наукометричних показників науково-педагогічних 

працівників Університету; 

2.4. Функції Інституційного репозитарію: 

 наукова, що спрямована на сприяння науково-дослідницькому процесу; 

 освітня, що спрямована на сприяння навчальному процесу; 

 довідково-інформаційна, що спрямована на задоволення  інформаційних 

запитів з різних галузей знань; 

 кумулятивна, що спрямована на поповнення бібліотечного фонду 

оригінальними електронними копіями друкованих текстів, а також їх 

збереження. 

 

3. СТРУКТУРА ІНСТИТУЦІЙНОГО РЕПОЗИТАРІЮ 

 

  3.1.Фондами Інституційного репозитарію, котрі розміщуються на платформі 

DSpace є: 
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 Бібліотечні фонди Університету. 

 Газета “Студентський меридіан”. 

 Дисертаційні роботи та автореферати здобувачів та науково-педагогічних 

працівників Університету. 

 Збірники матеріалів наукових конференцій Університету. 

 Кваліфікаційні роботи здобувачів вищої освіти першого та другого рівнів. 

 Монографії. 

 Навчально-методична література. 

 Наукові видання Університету. 

 Наукові статті. 

 Патентні розробки науково-педагогічних працівників Університету  

 

 3.2. За рішенням вченої ради Університету перелік та структура фондів 

Інституційного репозитарію може бути змінена. 

 

4.УПРАВЛІННЯ ІНСТИТУЦІЙНИМ РЕПОЗИТАРІЄМ ТА ЗАСАДИ ЙОГО 

ФУНКЦІОНУВАННЯ 

 

4.1. Загальне управління Інституційним репозитарієм здійснюють директор 

бібліотеки (далі – Бібліотека) та проректор з наукової роботи. 

4.2. Розпорядником Інституційного репозитарію є Бібліотека, фахівці якої 

безпосередньо забезпечують функціонування Інституційного репозитарію 

відповідно до цього Положення. 

4.3. Адміністратором (депозитором) Інституційного репозитарію є 

співробітник Бібліотеки, котрий відповідає за своєчасне наповнення та оновлення 

фондів Інституційного репозитарію. Для забезпечення оперативності наповнення 

Інституційного репозитарію новими надходженнями поповнювати його фонди 

також мають право уповноважені працівники кафедр, котрим надаються права 

доступу. 

4.4. Технічну та програмну підтримку Інституційного репозитарію, 

працездатність програмних засобів забезпечує Навчально-науковий інформаційний 

інститут Університету. 

 

 

ЛЬВІВСЬКИЙ ТОРГОВЕЛЬНО-ЕКОНОМІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 

Про інституційний репозитарій 

Львівського торговельно-економічного університету 

 

Положення СУЯ - 2026 



8 

 

 

 

5.НАПОВНЕННЯ, ЗБЕРІГАННЯ ТА СИСТЕМАТИЗАЦІЯ АКАДЕМІЧНИХ 

ТЕКСТІВ В ІНСТИТУЦІЙНОМУ РЕПОЗИТАРІЇ 

 

5.1. Інституційний репозитарій включає в електронній формі видані на 

умовах відкритих даних академічні тексти працівників Університету та здобувачів  

 

вищої освіти, які навчаються та займаються науковою роботою в Університеті: 

 статті у наукових виданнях, у тому числі всі статті (сукупність статей), на 

підставі захисту яких присуджено науковий ступінь; 

 монографії, у тому числі ті, на підставі захисту яких присуджено науковий 

ступінь; 

 наукові періодичні видання Університету категорії Б; 

 дисертації на здобуття наукових ступенів, відгуки опонентів та автореферати 

дисертацій; 

 кваліфікаційні роботи здобувачів вищої освіти; 

 матеріали наукових конференцій. 

5.2. Розміщення в Інституційному репозитарії захищених дисертацій та 

кваліфікаційних робіт здобувачів вищої освіти є обов’язковим. 

5.3. Обов’язково в Інституційному репозитарії розміщуються академічні 

тексти, рекомендовані до друку вченою радою Університету, а також академічні 

тексти, видані при повному або частковому фінансуванні Університетом. 

5.4. При укладанні договорів з видавництвами автори повинні повідомляти 

видавців про політику відкритого доступу, яку підтримує Університет, у тому 

числі і щодо розміщення академічних текстів в Інституційному репозитарії. 

5.6. Хронологічні обмеження для академічних текстів та інших пов’язаних з 

ними даних, що зберігаються у Інституційному репозитарії, не встановлюються – 

до нього можуть вноситися академічні тексти незалежно від дати їх створення та 

оприлюднення. 

5.7. Розміщення академічних текстів в Інституційному репозитарії є 

безоплатним. Академічні тексти розміщуються у Інституційному репозитарії лише 

уповноваженим депозитором – працівником Бібліотеки та уповноваженими 

працівниками кафедр, котрим надані права доступу. 

5.8. Депозитор призначається розпорядженням ректора Університету за 

поданням директора Бібліотеки. Уповноважені працівники кафедр призначаються 
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завідувачами кафедр. 

5.9. За дорученням авторів або керівників підрозділів академічні тексти 

розміщаються депозитором чи уповноваженими працівниками кафедр в 

Інституційному репозитарії після їх опублікування. Тексти подаються у файловому 

форматі PDF/A. 

5.10. Видавці та правовласники мають право тимчасово або на постійній  

 

основі обмежити доступ до електронної версії академічних текстів або їх частини 

відповідно до чинного законодавства щодо авторських прав. У такому випадку 

електронні версії академічних текстів, розміщені в Інституційному репозитарії, 

стають недоступними для ознайомлення відвідувачами Інституційного 

репозитарію й у подальшому (до зняття обмежень) використовуються виключно 

розпорядником в аналітичних цілях та у спосіб відповідно до Закону України “Про 

авторське право і суміжні права”. 

5.11. За погодженням із видавцем, автором (авторами) або правовласником 

(правовласниками) у відкритому доступі може бути представлена частина 

академічного тексту. Обмежений доступ до електронних версій академічних 

текстів може встановлюватись на певний строк, який не може перевищувати 

строку дії авторських прав. 

5.12. Публікації, розміщені авторами на інтернет-платформах для обміну 

науковими публікаціями, можуть бути представлені у Інституційному репозитарії, 

якщо вони відповідають вимогам, встановленим для наукових публікацій. 

5.13. Зміст та метадані академічних текстів, розміщених в Інституційному 

репозитарії, можуть бути змінені шляхом доповнення додатковою інформацією 

(відомостями щодо виявлених друкарських помилок, неточностей, заявами та 

роз’ясненнями методичного характеру, базами даних досліджень, у разі 

відкликання публікації тощо).  

 

6. ПОЛІТИКА ТА ПРОЦЕДУРА АРХІВУВАННЯ НАУКОВИХ ПУБЛІКАЦІЙ  

 

6.1. Політика архівування та довготривалого зберігання наукових 

періодичних видань Університету (далі – Політика) та опублікованих у них 

академічних праць визначає комплекс організаційних, технічних і правових 

заходів, спрямованих на забезпечення: 

 безперервного відкритого доступу до наукового контенту; 
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 довготривалого цифрового збереження наукових результатів; 

 захисту інформації від втрати, пошкодження або технологічного 

застарівання; 

 гарантування автентичності та цілісності електронних публікацій; 

 забезпечення технічної сумісності форматів подання інформації. 

 

6.2. Архівування наукових матеріалів розглядається як ключовий елемент 

забезпечення наукової комунікації, підтримання академічної спадщини та 

підвищення видимості результатів досліджень праць вчених опублікованих у 

наукових виданнях Університету у глобальному інформаційному просторі. 

6.3. Політика реалізується відповідно до принципів відкритої науки, 

рекомендацій COPE, WAME та DORA у сфері наукових комунікацій та кращих 

практик цифрового архівування. 

6.4. Процедура  архівування визначає послідовність організаційних і 

технічних дій редакції періодичного видання Університету після прийняття статті 

до друку та її офіційної публікації. Процедура реалізується із використанням 

запровадженої для періодичних видань Університету редакційної платформи Open 

Journal Systems (OJS). 

 6.2. Етапи процедури архівування наукових публікацій у виданнях 

Університету є наступними:  

6.2.1. Етап 1. Підготовка фінальної версії публікації: 

 підготовка фінальної версії публікації здійснюється відповідальним 

секретарем редакційної колегії; 

 перевірка відповідності фінальної версії статті затвердженому макету 

здійснюється технічним редактором; 

 формування архівних файлів у форматах: PDF/A (основний архівний 

формат), XML (за наявності), HTML (за потреби) ; 

 перевірка коректності версії, відсутності технічних помилок, вбудованих 

шрифтів та метаданих; 

 присвоєння цифрового ідентифікатора DOI; 

 формування повного пакета метаданих (УДК, автор(и) (для кожного автора 

e-mail, ORCID, ResearcherID, науковий ступінь, вчене звання, посада, місце 

роботи, місто), анотація, ключові слова, JEL Classification, ліцензія). 
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6.2.2. Етап 2. Первинне серверне збереження: 

 розміщення файлів на сервері видання технічним адміністратором; 

 автоматичне щотижневе резервне копіювання;  

 збереження копії на окремому фізичному диску;   

 документування операції архівування в журналі технічних процедур. 

 

6.2.3. Етап 3. Архівування в Інституційному репозитарії: 

 передача повного тексту статті до Інституційного репозитарію (здійснюється 

депозитором бібліотеки або уповноваженим відповідальним від кафедри з 

правом доступу); 

 завантаження структурованих метаданих; 

 визначення умов ліцензування (Creative Commons); 

 присвоєння постійного URL; 

 перевірка доступності документа у відкритому режимі; 

 перевірка доступності документа через пошукову систему. 

 

6.2.4 Етап 4. Передача метаданих до агрегаторів та індексаторів: 

 експорт метаданих у форматі XML; 

 передача метаданих до національних бібліографічних баз; 

 оновлення записів у наукометричних системах; 

 перевірка індексації у пошукових системах. 

 

6.2.5. Етап 5. Перевірка довготривалої доступності: 

 перевірка активності DOI; 

 перевірка доступності URL; 

 перевірка відповідність форматів сучасним стандартам; 

 перевірка коректності метаданих; 

 у разі виявлення проблем здійснюється повторне завантаження, оновлення 

формату, технічне оновлення серверів. 

 

6.2.6. Етап 6. Дії у випадку припинення діяльності видання: 

 передача повного архіву до Інституційного репозитарію; 

 повідомлення індексаторів про зміну статусу; 

 забезпечення збереження DOI та стабільності посилань. 
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7. АВТОРСЬКЕ ПРАВО 

 

 7.1. Будь-які порушення авторського права є повною відповідальністю 

автора. Автор несе всі види відповідальності перед третіми особами, що заявили  

 

свої права на академічний текст, відшкодовує Університету всі витрати, 

спричинені позовами третіх осіб про порушення авторських та інших прав на 

академічний текст. 

7.2. Автор зберігає за собою право використовувати самостійно чи 

передавати аналогічні права на використання академічного тексту третім особам. 

7.3. Автори можуть передавати в Інституційний репозитарій лише свої власні 

роботи. 

7.4. За якість оформлення та зміст розміщених в Інституційному репозитарії 

академічних текстів та їх відповідність принципам академічної доброчесності,  

повністю відповідають автори. 

7.5. Академічні тексти не можуть розміщуватись в Інституційному 

репозитарії, якщо розповсюдження цих академічних текстів обмежено власником 

відповідних прав (співавтори, видавці, редакції журналів тощо). 

7.6. Якщо Університет отримає підтвердження порушення авторських прав 

щодо розміщеного у Інституційному репозитарії академічного тексту, то такий 

текст буде одразу вилучений з публічного доступу. 
 

8.КОРИСТУВАННЯ ІНСТИТУЦІЙНИМ РЕПОЗИТАРІЄМ 
 

8.1. Інституційний репозитарій є системою з відкритим доступом, тому 

користувачі мають можливість переглядати усі розміщені у ньому матеріали. 

 8.2. Користувачі можуть здійснювати пошук академічних текстів та інших 

пов’язаних з ними даних, сортувати і зберігати інформацію на електронних 

приладах/носіях. 

8.3. Відвідувачі, користувачі, офіційні партнери та інші особи під час роботи 

з Інституційним репозитарієм використовують телекомунікаційні мережі 

загального користування. 

8.4. Захист інформації в Інституційному репозитарії здійснюється відповідно 

до законодавства. 

8.5. Забороняється створення несанкціонованих повних чи часткових копій 
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Інституційного репозитарію. 

8.6. Ресурси Інституційного репозитарію не можуть бути використані 

розпорядником для видачі будь-яких документів про відсутність (наявність) 

плагіату в академічних текстах. 
 

 

9. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

9.1. Це Положення розглядається і затверджується вченою радою 

Університету та в повному обсязі набирає чинності з дати введення його в дію 

наказом ректора Університету. 

9.2. Зміни та доповнення до цього Положення розглядаються і 

затверджуються вченою радою Університету та вводяться в дію наказом ректора. 
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